
Hochschule Flensburg
Ganz nah und weit voraus.

Leitfaden zu studIP und Webex zur Organisation, Planung und Teilnahme von und 
an Vorlesungen an der Hochschule Flensburg



www.hs-flensburg.de 
Zentrale Studienberatung: 
0461/805-1215 oder -1747 
Email: studienberatung@hs-flensburg.de

Internet? Campus Netz? WLAN? Eduroam?

Um z.B. mit einem Smartphone oder einem Laptop 
bzw. Tablet auf dem Campus auf StudIP zugreifen zu 
können, müssen Sie über eine Internetverbindung 
verfügen. 

Als Studierende haben Sie die Möglichkeit, über das 
Campusnetz auf die Services und das Internet 
zuzugreifen. 

Was Sie dazu benötigen? 
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Internet? Campus Netz? WLAN? Eduroam?

Wenn Sie noch keine Verbindung haben, können Sie 
den Gastzugang (ungesichert) nutzen. Suchen Sie 
einfach verfügbare Netze.

Danach gehen Sie auf www.hs-flensburg.de und rufen 
den IT-Flyer auf:
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Internet? Campus Netz? WLAN? Eduroam?

Dort finden Sie dann Informationen zu 

allen wichtigen IT-Services.
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Was ist StudIP und wo finde ich das?

Der „Studienbegleitende Internetsupport von 
Präsenzlehre“, kurz StudIP ist eine internetbasierte 
Plattform, auf der das Vorlesungsangebot der 
Hochschule abgebildet ist. Die Verlinkung ist auf der 
Homepage der Hochschule zu finden (ganz unten in der 
blauen Infobox):
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LogIn Daten?

Für den Login nutzen Sie die Daten, die Sie auch für das 
Bewerbungsportal HisInOne genutzt haben:
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Startübersicht

Navigation

Weitere Widgets

Schnellzugriffe
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Startübersicht

Ggf. werden Sie aufgefordert, sich einem Fachbereich 
und Studiengang zuordnen. Geben Sie die Daten ein, 
danach sucht StudIP schon zielgerichtet nach 
Veranstaltungen.

Persönliche Einstellungen Studiendaten (Studiengang usw.)
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Die Module des jeweiligen Semesters ergeben sich aus 
der Studien- und Prüfungsordnung. Diese stellt die 
verbindliche Vorgabe für die Module und ggf. 
Teilmodule dar.

Die Studien- und Prüfungsordnung zu jedem 
Studiengang ist auf der Homepage hinterlegt.

Welche Module?
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Studien- u. Prüfungsordnung am Beispiel 
Betriebswirtschaft. Rufen Sie die Seite auf der 
Homepage auf:

Welche Module?

Rufen Sie den 

Studiengang unter 

Studierende auf!

Dort finden Sie die 

zugehörigen 

Ordnungen:
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Studien- u. Prüfungsordnung am Beispiel 
Betriebswirtschaft:

Welche Module?

Module 1. 

Semester
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Betriebswirtschaft, Suchen eines Moduls bei StudIP, 
hier Betriebliche Informationsverarbeitung (Modul 
3.Semester):

Welche Module?

Rufen Sie 

„Veranstaltungen 

hinzufügen“ auf!
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Betriebswirtschaft, Suchen eines Moduls bei StudIP, 
hier Betriebliche Informationsverarbeitung (Modul 
3.Semester):

Modul suchen?

Hier können Sie 

Suchbegriffe 

eingeben!

Achten Sie darauf, 

dass das richtige 

Semester gewählt 

ist!

Direkt im 

Fachbereich 

suchen!

Hinweis: Wenn Sie bereits einem 

Fachbereich / Studiengang 

zugeordnet sind, springt StudIP 

i.d.R. direkt in die entsprechende 

Übersicht!
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Organisation (Hochschule, Fachbereich, Studiengang):

Modul suchen und auswählen

Im Fachbereich 

finden Sie eine 

Übersicht über 

zugeordnete 

Studiengänge und 

Vorlesungen, die 

direkt im 

Fachbereich 

angelegt sind.

Innerhalb des 

Studiengangs 

finden Sie alle 

zugeordneten 

Vorlesungen.
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Angaben zur Veranstaltung:

Modul belegen

Um sich in die Veranstaltung 

einzutragen, klicken Sie auf 

Zugang zur Veranstaltung.

Informationen zur Veranstaltung. 

Ergänzende Informationen zur 

Anmeldung sind immer am Ende der 

Info-Seite aufgeführt.
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Navigation (oben) Veranstaltungen:

Gebuchte Veranstaltungen und Planer

Hier finden Sie nun Angaben zu 

Veranstaltungsorten, Dateien und weitere 

nützliche Informationen.

Per Klick kommen Sie in die 

Informationsübersicht der Veranstaltung

Wenn es Gruppen gibt, in die man sich 

ergänzend eintragen muss, sind diese unter 

Teilnehmende zu finden (Hinweise zu Gruppen 

sind in den Informationen  zur 

Veranstaltungaufgeführt).
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Planer (Navigation oben):

Eigene Termine 

verwalten

Persönlicher 

Vorlesungsplan

Gebuchte Veranstaltungen und Planer
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Teilnahme an Online-Vorlesungen via Big Blue Button

StudIP verfügt über ein eingebettetes Conference-Tool, genannt BigBlueButton,

kurz BBB. Einige Dozent*innen nutzen dieses Tool. Die Daten hierzu werden in 

Informationen zur Veranstaltungen hinterlegt.

Wie findet man nun solche Veranstaltungen? Rufen Sie hierzu eine Veranstaltung

auf. (Hier am Beispiel Schiffstechnik):
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Teilnahme an Online-Vorlesungen via Big Blue Button

Wenn Sie nun auf Meetings clicken, werden Sie in den entsprechenden Raum

geleitet. Dort können Sie sich in aktive Meetings einwählen, bzw. aufgezeichnete

Meetings aufrufen:
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Big Blue Button - Hauptfenster

BBB nutzt neben

Video/Kamera auch 

ein „Multiuser-

Whiteboard“

Die Werkzeuge finden

Sie rechts.

Unten sind die Schalt-

Flächen für Ton/Mikro

Video und Bildschirm-

freigabe.
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Big Blue Button - Seitenbereich

Sollte der Seitenbereich 

ausgeblendet sein, klicken

Sie im Hauptfenster auf die

kleine Figur oben links.

Damit blenden Sie diesen

Bereich ein.

BBB bietet Chatoptionen,

Sie können Notizen teilen 

(was sehr hilfreich sein kann)

Und über die Teilnehmer-

Schaltfläche können Sie

weitere Optionen wie 

Breakout-Räume etc. 

aufrufen.
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Online-Meetings via Webex

Viele Dozent*innen und Mitarbeitende der Hochschule legen Ihre Meetings in 

Webex von Cisco an. Hierbei handelt es sich um ein Webconference und

Meeting-Tool, das auch mit Kalendern (z.B. Outlook) synchronisiert werden

kann.

Webex hat viele Vorteile, z.B. Stabilität und Qualität, und lässt sich im Browser

auch ohne Installation eines Client nutzen. Lediglich das Browser-Plug-In muss 

installiert werden. Auch eine Einwahl über Telefon ist möglich, des Weiteren gibt

es Webex auch als Handy-App.
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Online-Meetings via Webex

Klicken Sie zur betreffenden Zeit einfach auf

Meeting beitreten.

Zu- u. Absage zur

Synchronisation mit

eigenen Kalendern.
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Online-Meetings via Webex

Verschiedene Einwahlmöglichkeiten:
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Online-Meetings via Webex

Manchmal werden auch keine Meetings angelegt. Sie erhalten z.B. nur einen 

Hinweis (z.B. in StudIP oder per Mail), dass Sie eine Person zu einer

bestimmten Uhrzeit in ihrem persönlichen Webex-Raum treffen können.

Hier ein Beispiel:

Hallo Marc,

ich habe von 12.00-13.00 Uhr eine offene Online-Sprechstunde (Chat)

eingerichtet.

Du findest mich in meinem persönlichen Webex-Raum:

https://hs-flensburg.Webex.com/meet/marc.laatzke

Einfach den Link klicken, dann öffnet sich das Webex-Fenster.
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Online-Meetings via Webex

Nutzung von Webex (wenn Sie einen Link angeklickt haben):
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Online-Meetings via Webex

Navigationsleiste (oben links): Hier können Sie u.a. Bildschirme, Kamera

(Front/Rückseite), Audioeinstellungen (Mikro, Kopfhörer usw.) anpassen.

Im Meeting:
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Online-Meetings via Webex

Untere Funktionsleiste:

Mit Stummschalten können Sie das Mikro an- oder ausschalten, einige

Meetinggastgeber*innen nutzen auch die globale Abschaltung. Des Weiteren

können Sie die Kamera an- und abschalten. Über Freigeben können Sie

Dokumente, Videos oder auch Ihren Bildschirm freigeben. Der Smiley steht

für Emojis, dort ist auch eine „Melden/Handheben“-Funktion. Ganz rechts

finden Sie die Teilnehmer*innenliste, sowie einen Textchat, der es erlaubt,

einzelne oder alle Teilernehmer*innen anzuschreiben.
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Online-Meetings via Webex

Wenn Teilgruppen (z.B. 

Arbeitsgruppen oder 

verschiedene 

Themengruppen) 

aktiv sind, finden Sie bei 

einem Klick auf 

Teilnehmer (unten 

rechts) die Teil-

gruppenübersicht. Es 

gibt Sitzungen, bei 

denen Sie automatisch 

zugewiesen

werden, bei anderen 

können Sie selbst einer 

Teilgruppe beitreten.
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Wir hoffen, dass wir Ihnen mit diesem Leitfaden einen Einblick 
in die Nutzung von StudIP, Webex u.a. geben konnten und Sie 

nun Ihre Veranstaltungen buchen können. Für Rückfragen 
stehen wir Ihnen natürlich gerne zur Verfügung!

Hochschule Flensburg 
Zentrale Studienberatung
H-Gebäude Raum 15 a+b
Offene Sprechstunde: 
Mo, Mi u. Do: 10.00 – 12.00 Uhr
Mi. 13.00 – 15.00 Uhr

Individuelle Termine nach Vereinbarung 
Email: studienberatung@hs-flensburg.de
Tel.: +49 461 805 12 15 oder -1747
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